KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET
MEGHATAROZO SZABALYZAT
2018. julius 26-i modositassal egységes szerkezetben

Az informaci6és onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
(tovabbiakban: kozérdekli adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az
alabbiak szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzat célja Kapuvar Vérosi Onkorményzat (tovabbiakban) Onkorményzat),
valamint a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) m{ikddése sordn
keletkez6 kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors
teljesitése és ezzel a lakossag t4jékoztatasanak eldsegitése.

2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a
Hivatal valamennyi kdztisztviseljére, munkavallaléjéra, illetve a hivatali eljardsban
résztvevd egyéb kdzremiksdokre (szerz6déses jogviszonyban allokra) egyarant.

A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos miikddése soran keletkezo kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.
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ALAPFOGALMAK Az informaciés Onrendelkezési jogrol €s az informacios
szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. 3. §-a alapjan.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kézvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a)” a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a valldsos
vagy mads vilagnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel vagy
a biintetéeljarassal 8sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el¢életre vonatkozé személyes adat;
kozérdekii adat: az 4llami vagy helyl 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a



személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskdorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikddést szabalyozod
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkd&tott szerzodésekre vonatkozd adat;
kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ©ndlloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznéaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolédsa, zdroldsa, toérlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznéldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adarttovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmdra torténd hozzaférhetdove
tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa t6bbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabal;
adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazdas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelez6en kdzzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;
adatkozI§: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel®s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagédllama ¢&s az Eurépai Gazdasdgi Térségrl szo6l6
megallapoddsban részes més 4llam, tovabba az az dllam, amelynek 4llampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapoddsban nem




részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-éllam;

kotelezé szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-édllamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezel6k csoportja éltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi €s Informacidszabadsidg Hat6sag (a tovabbiakban: Hat6sag) 4ltal jovahagyott, az
adatkezel6re vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezo belsd adatvédelmi szabalyzat, amely
a harmadik orszagba t6rténé adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel6
vagy adatkezel6k csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallaldsa Gtjan biztositja;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

IL. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

3. Onkorményzat és a Hivatal, mint helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd
igyekben koteles elOsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.
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Ilyen iigyek kiilonosen az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacids
szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény 32. §-a alapjén:

a) az dllami és onkormdnyzati koliségvetés és annak végrehajtdsa;

b) az dllami és énkormdnyzati vagyon kezelése;

c) a kozpénzek felhaszndldsa és az erre kotott szerzodések;

d) a piaci szerepldk, a magdnszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizdarélagos jogok biztositdsa;
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4. Az Onkorményzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacios
szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 27 § (2) bekezdése alapjan: a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valdo jogot — az adatfajtak
meghatérozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsdgi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f)  kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi szervezetekkel

g) birdsdgi vagy kizigazgatdsi hatdsdgi eljdrdsra tekintettel,



h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6do jogra tekintettel

korldtozhatja.

5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.
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6. Ezen adatok megismerését — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat mérlegelve
— a jegyz0 hataskorébe tartozo ligyek esetén a jegyz0, Snkormanyzati tigyek esetén a
polgarmester engedélyezheti.
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Az bekezdése alapjan az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. térvény 27. § (6) bekezdése alapjan

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdanyuld igény — tiz éves idétartamon
beliil — a dontés meghozataldt kévetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az
Onkorméanyzat vagy a Hivatal térvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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III. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMJ;:RESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

7. Kozérdekd adatot barki igényelhet szdoban, irasban, vagy elektronikus uton az
Onkormanyzat és a Hivatal elérhet6ségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
véve.

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékét a
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezései szerint kell megéllapitani.

8. Az adatkérd igényét fo szabdlyként irasban a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan — igénybejelent6 lap kitoltésével — nyijthatja be a Humin Iroda
Titkdrsigi Osztilyara cimezve, mely igénybejelentd lap jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezi. A jegyzd jeloli ki azt a koztisztvisel6t, aki adatkérd igényének
teljesitését kiadmanyozasra elokésziti.



10.

11.

Az igénybejelentd lap a Human Iroda Titkarsagi Osztalyan igényelhetd, valamint az
Onkorméanyzat honlapjérdl is letSltheto.

Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelento lap kitoltésével
kertiilt benyujtasra.

A benyujtott igények teljesitését a jegyzoé altal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztviselo, illetdleg az adatokat kezeld €s teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti
el kiadményozésra. A polgarmester hataskorébe tartozo iigyekben a polgarmester,
a jegyzo6 hataskorébe tartozo ligyekben a jegyzé a kiadmdnyozé.

Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet

szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan vagy mas médon jogszertien mar
nyilvanossagra kertilt, €s az igy, az igénylonek irasos formaban is elérheto;

b) azigényl6 szoban kéri a valaszt;

¢) az igény az Onkorméanyzat, illetve a Hivatal eljardséra, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) szdéban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamaéra kielégito;

A széban eldterjesztett igényt a Humdan Iroda Titkarsagi Osztdlya irasba foglalja a
Szabélyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével, majd e szabalyzat
rendelkezése szerint jar el.

A  kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényeket -elektronikus tUton a
jegyzo(@kauvar.hu, polgarmester@kapuvar.hu, illetve a titkarsag(@kapuvar.hu e-mail

cimére lehet benyujtani. A Hivatal minden dolgozdja kételes barmely mar e-cimére
érkezett igényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

A kozérdekll igény megismerésére irdnyuld igény benytjthatd tovabba az aldbbi fax
szamra: 06/96/596-005, széban a Kapuvéari Polgarmesteri Hivatal valamennyi
telefonszdmara.

A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien €s konkrétan megjeldlni.

A nem egyértelmi vagy nem kell6en konkrét igényt — melynek megitélése a jegyzo
feladata -, a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelent0s terjedelmi, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése a munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar a
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

Az informacids 6nrendelkezési jogrol €s az informécids szabadsigrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 29. § (3) bekezdése értelmében



Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tdroldsi
modjatdl fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat.

12. A kiilonféle adathordozdékon tortént masolat készitéséért a kozérdekd adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét meghatarozé 301/2016. (IX.30.)
Korm. rendelet szerinti koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy 4tutalssal kell
az Onkorményzat CIB banknil vezetett 10700426-46775308-5100005 koltségvetési
szamlajara befizetni, vagy a pénztirban torténé befizetéssel kell teljesiteni.
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Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (1)- (2) bekezdése értelmében

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld dital meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben az ardnytalan nehézséggel nem jdr
— az igényl6 dltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mdr elekironikus formaban nyilvdnossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvdnos forrdas megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd
formdban nem lehet eleget tenni.

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (3) bekezdése értelmében

Az igényteljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyitt 15 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton a
polgarmester, illetve a jegyz értesiti az igénylot.
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13. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak
a birésagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatdst — beleértve az eljaré birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Birésdaghoz lehet fordulni abban az esetben is, ha igény azért keriilt elutasitdsra, mivel az
igényl6 a koliségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a koltségtérités
dsszegének birdsdgi feliilvizsgalatdt.

14. A Humén Iroda Titkarsigi Osztalya a kozérdeki(i adatok megismerésére irdnyul6 igényeket
nyilvantartja és a jegyzé nevében janudr 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciés szabadsag Hatosig szdmdra adandd tdjékoztatast az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokairol.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciésszabadsag Hat6saghoz valo téjékoztatéo megkildésérdl
a Human Iroda Titkarsagi Osztalya utjan jegyz6 gondoskodik.
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IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK
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A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kizérdekii adatokhoz torténd hozzdférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kivetéen haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgdltatds estén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

15. Jelen szabalyzat 2012. januar 1-jén 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban levo ligyekben is alkalmazni kell.

Kapuvar, 2011. december 28.

Borsodi Tamas s.k.
cimzetes fojegyzo

Hamori Gyorgy s.k.
polgarmester




1. szamui melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylé személy neve vagy szervezet neve:

............................................................................................................

............................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja:
Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani:

O 0O 0O O

Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadaséra csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetéség!)

Az elkészitett mésolatot
személyesen [

postai tton [

e-mail cimen keresztiil [] veszem 4t.

Kérem biztositani a kovetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ......cccvviiiiininninn.
CIf: = escemsmmesessaissiaing
Bl 6L sssssasusmsvsmns
(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet szitkséges kitdlteni.)

igényld



